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,QWURGXFWLRQ�
Excel est  un t ableur  qui f onct ionne en mode gr aphique, ce qui veut  dir e qu’il f onct ionne sous l’envi-
r onnement  Windows. I l of f r e ainsi de lar ges possibilit és d’échanges de données avec d’aut r es ap-
plicat ions. Excel exist e aussi en ver sion Macint osh et  Power  Macint osh d’Apple.  
 

48·(67�&(�48·81�7$%/(85�" 
Le t ableur  est  un logiciel qui per met  de lier  des chif f r es de t elle f açon à pouvoir  cr éer  des f or -

mules dynamiques, c’est -à-dir e dont  les r ésult at s se r éact ualisent  à chaque modif icat ion des don-
nées de base. Cet t e déf init ion t r ès sommair e du t ableur  est  pour t ant  t r op succinct e pour  décr ir e 
un t ableur  comme Excel. 

Excel est  un t ableur  ext r êmement  puissant . I l ne per met  pas seulement  de f air e des calculs sim-
ples, mais il cont ient  pr ès de 400 f onct ions per met t ant  d’ef f ect uer  des calculs complexes. 

Excel dispose aussi de plusieur s out ils d’analyse (solveur , t ableaux cr oisés dynamiques, gest ion-
nair e de scénar ios…) qui peuvent  êt r e ut ilisés dans dif f ér ent s domaines comme : compt abilit é, st a-
t ist iques, planning de pr oduct ion, gest ion des pr êt s, ét at  des f r ais… 

En plus de ces f onct ions de calculs, Excel per met  également  de génér er  des r epr ésent at ions gr a-
phiques des r ésult at s et  ser t  aussi de base de données (Gest ion de St ock, List es de Client s…). 

 

48·(67�&(�48·81�*5$3+(85�" 
Les gr aphiques sont  une r epr ésent at ion visuelle de données sit uées dans un t ableau. I ls per met -

t ent  ainsi une vue synt hét ique d’une sér ie de r ésult at s. La cr éat ion de gr aphiques sous Excel est  
r elat ivement  f acile gr âce à l’aide d’un assist ant  gr aphique t r ès complet . La dif f icult é dans la cr éa-
t ion de gr aphiques r éside sur t out  dans le choix du gr aphique adéquat  en f onct ion des données et  
de ce que l’on veut  démont r er . 
 

48·(67�&(�48·81(�%$6(�'(�'211((6�" 
Excel n’est  pas seulement  un t ableur , il peut  êt r e également  ut ilisé pour  cr éer  et  gér er  des ba-

ses de données (ex : des list es d’adr esses de client s, des invent air es de pr oduit s, et c…). Les capa-
cit és of f er t es par  Excel dans ces domaines sont  r emar quables et  elles sont  t r ès ut iles pour  gér er  
et  or ganiser  des masses de données. On r et r ouve dans Excel, des applicat ions qu’on t r ouve habi-
t uellement  dans des applicat ions spécialisées dans la gest ion de données.�
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1RWLRQV�GH�EDVH�
Lor sque vous cr éez un nouveau f ichier , Excel ouvr e un document  composé de plusieur s f euilles de 

calcul. Pour  cet t e r aison, on nomme les f ichier s Excel : &ODVVHXUV. Chacune de ses f euilles est  com-
posée de 256 colonnes et  65 536 lignes (ce qui f ait  un t ot al de 16 777 216 cellules). 

La f euille de calcul est  le document  pr incipal d’un t ableur . Dans la f euille de calcul, vous allez sai-
sir  les données, les f or mules, f air e la mise en f or me, et  ut iliser  les dif f ér ent s out ils mis à disposi-
t ion dans Excel. 

 

'(),1,7,216�� 
&HOOXOHV���Une f euille Excel cont ient  16 777 216 cellules. Chaque cellule est  indépendant e des au-
t r es. C’est  dans les cellules que les données et  les f or mules sont  insér ées. Chaque cellule est  iden-
t if iée par  une r éf ér ence qui est  composée par  la let t r e de la colonne et  du chif f r e de la ligne cor -
r espondant e. Dans not r e exemple, la cellule act ive est  C9. 
 

(Q�WrWHV�GH�OLJQHV�HW�GH�FRORQQHV���Les colonnes et  les lignes sont  ident if iées r espect ivement  
par  des let t r es de l’alphabet  et  des numér os. En cliquant  sur  les t êt es de lignes ou de colonnes, 
vous pouvez sélect ionner  des lignes ou colonnes ent ièr es. Not ez bien que ceci signif ie que la modi-
f icat ion appor t ée (ex : mise en f or me en gr as) af f ect er a t out e colonne ou ligne sélect ionnées. 
 

2QJOHWV�GHV�IHXLOOHV���Les onglet s des f euilles (�) per met t ent  d’accéder  f acilement  aux dif f ér en-
t es f euilles par  un simple clic. Les onglet s peuvent  aussi êt r e r enommés af in de mieux dist inguer  
et  r et r ouver  les f euilles. Par  déf aut  chaque classeur  Excel se cr ée avec 16 f euilles. Le nombr e de 
f euilles par  nouveau classeur  peut  êt r e par amét r é dans le menu 2XWLOV /  2SWLRQV /  *pQpUDO« 



&200(17�,16(5(5�81(�/,*1(�28�81(�&2/211(�"�

x� Sélect ionnez la colonne qui se t r ouver a ensuit e à dr oit e de la colonne à insér er , dans not r e cas 
la colonne C 

x� Cliquez dans le menu I nser t ion sur  la commande Colonne 
x� Tout es les colonnes à par t ir  de la colonne C ser ont  décalées ver s la dr oit e (la colonne C devient  

D…) et  une nouvelle colonne C est  insér ée 
I l va de soit  que la pr océdur e pour  l’inser t ion des lignes est  ident ique. Les nouvelles lignes sont  
insér ées au-dessus de la colonne sélect ionnée et  les lignes sont  décalées ver s le bas. Pour  insér er  
plusieur s colonnes ou lignes, il f aut  simplement  sélect ionner  le nombr e de colonnes ou lignes à insé-
r er . 
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/H�WDEOHXU�
Avant  de f air e une saisie ou une modif icat ion dans une ou plusieur s cellules, il f aut  les sélect ion-
ner . Pour  sélect ionner  une seule cellule, il suf f it  de cliquer  dessus (c’est  évident  !). Pour  en sélec-
t ionner  plusieur s, il y a dif f ér ent es possibilit és. 
 
6pOHFWLRQ�G·XQH�FHOOXOH���Cliquez avec la sour is sur  la cellule désir ée ou déplacez-vous avec les 
t ouches de dir ect ion. 
 
6pOHFWLRQ�G·XQH�SODJH�GH�FHOOXOHV���Pour  sélect ionner  plusieur s cellules (c’est -à-dir e une plage de 
cellules), il suf f it  de cliquer  sur  une cellule et  de glisser  sur  les cellules adj acent es qui se met t ent  
en sur br illance. Avec cet t e t echnique, il est  possible de sélect ionner  qu’une plage de cellules cont i-
guës. I l est  possible de f air e la même sélect ion en cliquant  sur  la pr emièr e cellule et  t out  en ap-
puyant  sur  la t ouche 0DM (ou 6KLIW) sur  la der nièr e cellule en bas à dr oit e de la sélect ion. 
1%���La pr emièr e cellule sélect ionnée r est e blanche mais elle f ait  bien sûr  par t ie de la sélect ion. 

6pOHFWLRQQHU�GHV�FRORQQHV�RX�OLJQHV�HQWLqUHV���Pour  sélect ionner  t out e une ligne ou une colonne, 
il f aut  cliquer  sur  l’en-t êt e de ligne ou de colonne. Pour  en sélect ionner  plusieur s, il suf f it  d’ét en-
dr e la sélect ion en glissant  avec le point eur  dans la dir ect ion désir ée. 
NB : En sélect ionnant  t out e une ligne ou colonne, vous sélect ionnez l’ensemble des lignes ou colon-
nes, c’est -à-dir e que les modif icat ions appor t ées à cet t e sélect ion ser ont  af f ect ées sur  t out es les 
65 536 lignes ou 256 colonnes ! 

6pOHFWLRQQHU�GHV�SODJHV�GH�FHOOXOHV�QRQ�DGMDFHQWHV��VpOHFWLRQ�PXOWLSOH����Pour  sélect ionner  des 
plages de cellules non adj acent es, il suf f it  de maint enir  la t ouche CTRL enf oncée pendant  que vous 
sélect ionnez les aut r es cellules. 
1%���La pr emièr e cellule de la der nièr e sélect ion r est e blanche. 
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6$,6,(�'(�'211((6���
Les données qu’on peut  saisir  dans Excel peuvent  êt r e classées en 4 t ypes dif f ér ent s : 

A not er  que les chif f r es, dat es et  f or mules s’alignent  à dr oit e de la cellule, alor s que le t ext e s’ali-
gne par  déf aut  t ouj our s à gauche de la cellule. 
 

Avant  de saisir  une donnée dans une f euille Excel, vous devez sélect ionner  une cellule. Cet t e cel-
lule est  nommée FHOOXOH�DFWLYH. 
Vous pouvez dir ect ement  saisir  les données qui s’inscr ivent  dans la cellule choisie et  s’af f ichent  
également  dans la bar r e des f or mules. Pour  t er miner  la saisie dans une cellule, vous devez la vali-
der  soit  en cliquant  sur  le bout on 9DOLGHU, et  pour  annuler  la saisie sur  le bout on $QQXOHU ou en 
pr essant  la t ouche (QWUpH du clavier . 

Le t ext e Budget  Prévisionnel 

Les chif f res 123,45 

Les f ormules =D3+D4 

Les dat es et  les pour cent ages 15/ 02    2 % 

Les f or mules const it uent  l’élément  clé dans l’ut ilisat ion d’un t ableur . Pour  une ut ilisat ion opt imale 
d’Excel, il f aut  r espect er  quelques r ègles de base : 
x� Pour  indiquer  à Excel qu’il s’agit  d’une f or mule, il f aut  commencer  la saisie par  le signe   ou �. 

Ex : =D3+D4 ; =SOMME(D2:D6) ; =(D6/ 5)+50 
x� Dans une f or mule, vous pouvez ut iliser  des r éf ér ences de cellules ou des const ant es (chif f r es). 

L’ut ilisat ion de r éf ér ences r endent  les f or mules dynamiques, c’est -à-dir e que le r ésult at  se met  
à j our  aut omat iquement  dès qu’on change le cont enu des cellules r epr ésent ées dans la f or mule. 
L’ut ilisat ion de r éf ér ences per met  aussi la r ecopie de f or mules pour  le calcul d’aut r es données. 

Pour  évit er  des er r eur s dans les r ésult at s, il f aut  r espect er  quelques r ègles mat hémat iques. La 
pr ior it é des opér at ions dans la f or mule. Excel calcule les opér at ions dans l’or dr e de pr ior it é sui-
vant  : 
x� Les opér at ions ent r e par ent hèses 
x� L’exponent iat ion 
x� La mult iplicat ion et  la division 
x� L’addit ion et  la soust r act ion 
 

Cer t aines er r eur s dans les f or mules engendr ent  des PHVVDJHV�G·HUUHXU. 
)5$1&$,6� $1*/$,6� (;3/,&$7,21�

# VALEUR! # VALUE! Dans la f or mule, il y a une valeur  non numér ique (ex : t ext e) 

# NOM? # NAME? La f or mule cont ient  un nom qu’Excel ne connaît  pas 

# DI V/ 0 # DI V/ 0 Division par  zér o 

# REF # REF Une r éf ér ence dans la f or mule a ét é suppr imée 

# N/ A # N/ A La valeur  demandée n’est  pas disponible 
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/HV�IRQFWLRQV�
Excel dispose d’envir on 300 f onct ions qui sont  classées en dif f ér ent es cat égor ies : un assist ant  
f onct ion vous per met  de les découvr ir  et  vous guide dans leur  applicat ion, qui peut -êt r e assez 
complexe selon la f onct ion choisie. L’assist ant  f onct ion peut -êt r e af f iché soit  par  le menu I nser -
t ion /  Fonct ion…, ou plus dir ect ement  par  le bout on dans la bar r e d’out ils st andar d. Ce qui 
ouvr e la boît e de dialogue suivant e : 

I l suf f it  de choisir  la cat égor ie voulue et  ensuit e la f onct ion. 

/$�6200(�$8720$7,48(���

A l’aide de quelques f onct ions simples, vous allez maint enant  appr endr e l’ut ilisat ion des f onct ions 
et  l’usage de l’assist ant  f onct ion. 

La f onct ion la plus cour ant e est  sans dout e la somme aut omat ique, d’ailleur s elle a dr oit  à son pr o-
pr e bout on dans la bar r e d’out ils st andar d. Son ut ilisat ion est  t r ès simple, et  comme le nom l’indi-
que, aut omat ique. Pour  calculer  la somme d’une sér ie de chif f r e, il suf f it  de pr océder  de la ma-
nièr e suivant e : 
x� Sélect ionner  la cellule dans laquelle doit  s’af f icher  le r ésult at  (la somme) 

x� Cliquez sur  le bout on Somme aut omat ique de la bar r e d’out ils 

x� Vér if iez la sélect ion pr oposée par  Excel et  validez. Le r ésult at  s’af f icher a 
à la place de la f or mule =SOMME(C5:C8) 

1%�� Les deux point s (�) dans la f or mule signif ient  que la sélect ion va de la cellule C5 j usqu’à C8 
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/$�02<(11(���
Pour  le calcul de la moyenne, vous pouvez pr océder  de la même manièr e que pour  la somme aut oma-
t ique, seulement  vous n’avez pas à disposit ion un bout on dans la bar r e d’out ils. Vous devr ez donc 
f air e appel à l’assist ant  f onct ion. 
 

Pr océdur e avec l’assist ant  f onct ion (Coller  une f onct ion) : 
x� Cliquez sur  le bout on 

x� Sélect ionnez la f onct ion 0R\HQQH dans la cat égor ie St at ist iques et  cliquez sur  2. 

� Dans la boît e de dialogue, vous insér ez les r éf é-
r ences des chif f r es desquels vous voulez calculer  la 
moy e nne  ( N omb r e1 ;  N omb r e2 )  ou  
(Nombr e1:Nombr e2) 

�� Pour  sélect ionner  les chif f r es dir ect e-
ment  sur  la f euille, r éduisez la boît e de dia-
logue en cliquant  sur  le bout on suivant  : 

��Ceci vous per met  de sélect ionner  les chif f r es 
dir ect ement  depuis la f euille : 

��Dès que vous avez sélect ionné t ous les chif f r es, il suf f it  de valider  avec la t ouche (QWUpH ou 
avec le bout on de validat ion 

0,1�(7�0$;���
Ces deux f onct ions r envoient  le chif f r e le plus pet it  
(MI N) ou le plus élevé (MAX) d’un bloc de cellules. 
Synt axe :  0,1�5pI��5pI1��ou  0$;�5pI��5pI1� 

Voici la f onct ion 
0,1 qui nous r en-
voie la not e la plus 
basse de la list e 
sélect ionnée 
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1%��1RPEUH�GHV�FKLIIUHV��(7�1%9$/��1RPEUH�GHV�YDOHXUV����
Les f onct ions NB et  NBVAL ser vent  à compt er  le nombr e d’élément s 
dans une list e P. Ex : Combien d’élèves y a-t -il dans la list e ou combien 
de not es ? 
 

La f onct ion NB compt e seulement  le nombr e de chif f r es (données numé-
r iques) dans la list e, la f onct ion NBVAL compt e aussi le nombr e d’élé-
ment s non numér iques (ex : les noms) 

La f onct ion 1%9$/ nous dit  combien de 
noms il y a dans la colonne des noms 

La f onct ion 1% nous r envoie le nombr e 
de not es dans la colonne des not es 

$8-285'+8,����(7�0$,17(1$17������
I l exist e aussi des f onct ions qui n’ont  pas besoin d’ar gument s. Les f onct ions AUJ OURDHUI () et  
MAI NTENANT() r envoient  r espect ivement  la dat e cour ant e, la dat e et  l’heur e cour ant e. 
 

Synt axe :  $8-285'+8,�� 

$5521',���
La f onct ion ARRONDI  per met  d’ar r ondir  un chif f r e à un nombr e de décimales voulues ou même à 
des dizaines, cent aines, et c. 
 

Synt axe :  $5521',�1RPEUH�QRBFKLIIUH��
x� Le 1RPEUH peut  êt r e un chif f r e, une r éf ér ence à une cellule ou une f or mule 
x� Le QRBFKLIIUH�est  le nombr e de décimales désir ées. (Pour  ar r ondir  à dix ou cent , il f audr a ut ili-

ser  un chif f r e négat if ) 
 

Exemple :  $5521',������������UHQYRLH�������
La f onct ion ARRONDI  r envoie un ar r ondi au chif f r e supér ieur  à par t ir  de 5 et  au nombr e inf é-
r ieur  
 

Pour  ar r ondir  syst émat iquement  au chif f r e supér ieur  ou inf ér ieur , vous pouvez ut iliser  les f onc-
t ions suivant es : 
$5521',�683�1RPEUH�QRBFKLIIUH��et  r espect ivement  $5521',�,1)�1RPEUH�QRBFKLIIUH� 
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0DQLSXOHU�OHV�GRQQpHV�
&23,(5�'(6�'211((6���
Pour  copier  des données d’un endr oit  à un aut r e (sur  la même f euille, sur  une aut r e f euille ou dans 
un aut r e classeur ), il suf f it  de sélect ionner  la ou les cellules à copier  et  de choisir  la commande 
&RSLHU dans le menu (GLWLRQ ou de cliquer  sur  l’icône 
 

Pour  coller  les cellules copiées, vous devez d’abor d sélect ionner  une cellule de dest inat ion et  en-
suit e cliquer  sur  la commande &ROOHU du menu (GLWLRQ ou sur  l’icône 

'(3/$&(5�'(6�'211((6���
La pr océdur e pour  déplacer  des cellules est  analogue à celle pour  les copier , seulement  au lieu de 
cliquer  sur  &RSLHU, il f aut  cliquer  sur  la commande &RXSHU dans le menu (GLWLRQ ou sur  l’icône 

())$&(5�'(6�'211((6���
Pour  ef f acer  des données, il suf f it  de sélect ionner  la ou les cellules cont enant  les données à ef f a-
cer  et  d’ut iliser  la t ouche 'HOHWH ou 6XSSU du clavier . Ceci équivaut  à ut iliser  la commande (IIDFHU 
du menu (GLWLRQ. 

Cet t e commande ef f ace uniquement  le cont enu 
de la cellule, des mises en f or me évent uelles 
ou des comment air es ne ser ont  pas ef f acées. 

Pour  ef f acer  t out  (cont enu, mise en f or me et  
comment air es) il f aut  f air e appel à la com-
mande r espect ive dans le menu (GLWLRQ /  (I�
IDFHU /  7RXW 

68335,0(5�'(6�'211((6��FHOOXOHV����
Comme pour  les lignes et  les colonnes, on peut  aussi suppr imer  des cellules en les sélect ionnant  et  
en ut ilisant  la commande 6XSSULPHU«�du menu (GLWLRQ. Ceci f ait  appar aît r e la boît e de dialogue 
suivant e. 

I l f aut  spécif ier  dans quel sens les cellules adj acent es doivent  êt r e 
décalées. Fait es donc at t ent ion à ne pas conf ondr e la commande 
6XSSULPHU avec (IIDFHU. 6XSSULPHU cor r espond à couper  la cellule, 
qui ser a r emplacée par  une cellule adj acent e, ce qui pour r ait  modi-
f ier  la st r uct ur e d’un t ableau exist ant . 
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5(&23,(5�'(6�'211((6���
Pour  r ecopier  r apidement  des données ou des f or mules, vous pouvez f air e appel à la commande 5H�
FRSLHU dans le menu (GLWLRQ, ou simplement  à la sour is 

Avant  d’ut iliser  la commande Reco-
pier , il f aut  d’abor d sélect ionner  la 
donnée ou la f or mule ainsi que la 
plage de cellules sur  laquelle on 
veut  r ecopier . 

Nous allons  maint enant  r ecopier  le pr ix pour  t out es les quant it és : 

Résult at  

I l est  aussi possible et  aussi plus r apide de r ecopier  à l’aide de la sour is. Pour  f air e la même r eco-
pie, il suf f it  de placer  le point eur  de la sour is sur  la poignée de r ecopie en bas à dr oit e de la cel-
lule sélect ionnée. 

Poignée de r ecopie 

Le point eur  de la sour is pr end la f or me d’une cr oix noir e. 
I l suf f it  d’un cliquer -glisser  ou d’un double clic pour  ef f ect uer  la r ecopie. 

5(&23,(�,1&5(0(17((���
La commande 5HFRSLHU per met  aussi de f air e des r ecopies incr ément ées. Pour  déf inir  l’int er valle 
de l’incr ément at ion, il suf f it  de sélect ionner  les deux pr emier s chif f r es. Dans not r e exemple, les 
quant it és 10 et  15. 

Voici le r ésult at  par  
un simple cliquer -
glisser  ou double clic. 

Pour  un cont r ôle plus complet  de la r ecopie et  
pour  la cr éat ion de sér ies, vous pouvez égale-
ment  r ecour ir  à la commande 6pULH. 

Dans cet t e boît e de dialogue, vous pouvez choisir  
par mi dif f ér ent s t ypes de r ecopies, déf inir  la va-
leur  du pas et  son ét endue. 
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1200(5�81(�&(//8/(�28�81(�3/$*(�'(�&(//8/(6���
I l est  ut ile de nommer  une cellule ou une plage de cellules pour  f acilit er  la saisie et  la lect ur e de 
f or mules ou d’expr essions complexes. 
 

Exemple : Une cellule est  nommée 5HFHWWHV, une aut r e est  nommée 'pSHQVHV. On saisir a : 
 5HFHWWHV�'pSHQVHV�dans la cellule de r ésult at , pour  obt enir  le mont ant  du bénéf ice. 

x� Sélect ionnez la cellule ou la plage de cellules 
x� Cliquez à gauche de la bar r e de f or mule dans la zone de r éf ér ence 

de la cellule 
x� Saisissez le nom choisi et  validez 

127,21�'(�5()(5(1&(���
Excel per met  de r ecopier  f acilement  des f or mules. En r ecopiant  la f or mule, Excel t ient  compt e du 
déplacement  ef f ect ué et  adapt e les r éf ér ences de la f or mule pour  t enir  compt e des nouvelles 
données. 
Cependant  dans cer t ains cas, nous aimer ions qu’Excel ne modif ie pas une ou plusieur s r éf ér ences 
cont enues dans la f or mule. Dans ces cas, il f aut  t r ansf or mer  la ou les r éf ér ences en quest ion en 
r éf ér ences absolues. 
La r éf ér ence est  la mét hode ut ilisée pour  désigner  (on pour r ait  dir e ident if ier ) une cellule, c’est -
à-dir e son numér o de colonne et  de ligne. 
x� Les r éf ér ences dit es « A1 » : lor sque la colonne est  désignée par  une let t r e 
x� Les r éf ér ences dit es « L1C1 » : lor sque la colonne est  désignée par  un numér o (Ligne 1 Colonne 1) 

3RXU�PRGLILHU�OH�PRGH�GH�UpIpUHQFH�� 
x� Choisissez la commande 2SWLRQV dans le menu 2XWLOV et  act ivez l’onglet  *pQpUDO 
x� Act ivez ou désact ivez l’opt ion /�&� ou $� et  validez 
Ces r éf ér ences peuvent  êt r e de t ype r elat ives ou absolues. 
 

n Réf ér ences r elat ives : 
Une r éf ér ence r elat ive indique à Excel comment  t r ouver  une aut r e cellule en commençant  à par t ir  
de la cellule act ive. 
Par  exemple, si la cellule act ive est  L2C4 (D2) : 
x� La r éf ér ence r elat ive L(-1)C signif ie 1 ligne au-dessus, même colonne, soit  la cellule L1C4 (D1) 
x� La r éf ér ence r elat ive LC(-2) signif ie même ligne, 2 colonnes à gauche, soit  la cellule L2C2 (B2) 
x� La r éf ér ence r elat ive L(2)C(2) signif ie 2 lignes au-dessus, 2 colonnes à dr oit e, soit  la cellule 

L4C6 (F4) 
 

o Réf ér ences absolues : 
Une r éf ér ence absolue indique à Excel comment  t r ouver  une cellule d’apr ès sa posit ion exact e dans 
la f euille de calcul. Par  exemple, en mode L1C1, les r éf ér ences $L2$C4, $ L5$ C11 sont  des r éf é-
r ences absolues, en mode A1 : $ D$ 2, $ K$ 5. 
 

Pour  modif ier  le t ype de r éf ér ence d’une cellule : 
x� Sélect ionnez la r éf ér ence dans la bar r e de f or mule 
x� Appuyez sur  la t ouche )� (ou Cmd-T sur  Macint osh) 
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La t ouche )� t r ansf or me d’abor d une UpIpUHQFH�UHODWLYH�en UpIpUHQFH�DEVROXH. En appuyant  sur  
la t ouche F4, la r éf ér ence se t r ansf or me ensuit e en UpIpUHQFHV�PL[WHV�(colonnes ou lignes abso-
lues) et  f inalement  de nouveau en r éf ér ence r elat ive. 

Exemple : 
Nous allons cr éer  un t ableau, pour  conver t ir  des 
Fr ancs en ½XURV��3RXU�FHFL��QRXV�DOORQV�XWLOLVHU�XQ�WDX[�
de change qui se t r ouve dans une cellule unique. Dans 
not r e cas, la cellule C4 cont ient  le t aux de change 
(6,55957). Pour  le calcul des mont ant s en ½�FRUUHVSRQ�
dant s, il suf f it  de diviser  chaque mont ant  en Fr ancs 
par  le t aux de change. Pour  r ecopier  la f or mule, il ser a 
nécessair e de t r ansf or mer  la r éf ér ence C4 (t aux de 
change) en r éf ér ence absolue. 
 

Pour  le f air e, il f aut  cliquez sur  la r éf ér ence &� et  ut i-
lisez la t ouche de f onct ion )�. Ce qui donne �&��. 

UpIpUHQFH�
DEVROXH�

0,6(�(1�)250(���
Lor sque vous saisissez des données (t ext e, chif f r es, f or mules) celles-ci sont  af f ichées dans un 
IRUPDW�VWDQGDUG�(st yle par  déf aut ). Nous allons maint enant  appr endr e comment  modif ier  l’af f i-
chage des dif f ér ent s aspect s qui const it uent  la mise en f or me : les f or mat s numér iques (nombr e), 
l’alignement  des données, la police des car act èr es, les bor dur es, les mot if s, la pr ot ect ion des cel-
lules. Egalement  f ont  par t ie de la mise en f or me, la lar geur  et  haut eur  des lignes et  colonnes. 

/D�EDUUH�G·RXWLOV�©�0LVH�HQ�IRUPH�ª�� 
Vous pouvez appliquer  de la mise en f or me cour ant e dir ect ement  à l’aide de la Bar r e d’out ils 
« Mise en f or me ». I l suf f it  simplement  de sélect ionner  d’abor d les cellules à met t r e en f or me. 
 

Voici la bar r e d’out ils 0LVH�HQ�IRUPH qui of f r e un choix limit é des mises en f or mes les plus cou-
r ant es : 

/D�PLVH�HQ�IRUPH�j�O·DLGH�GX�PHQX�)RUPDW�� 
Apr ès la saisie des données et  f or mules, vous pouvez f acilement  en modif ier  leur  mise en f or me 
par  le menu )RUPDW. 
Le choix pour  la mise en f or me 
dans Excel est  t r ès vast e. Cepen-
dant  le pr incipe est  r elat ivement  
simple. Avant  de met t r e en f or me 
des données, il f aut  impér at ive-
ment  sélect ionner  les cellules r es-
pect ives. Ensuit e, il suf f it  de choisir  les opt ions de mise en 
f or me souhait ées (ex : Police Ar ial Gr as it alique t aille 14 en 
Rouge avec un f ond j aune comme mot if ). 
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n Colonne et  ligne : 
/DUJHXU�GH�FRORQQH���
La lar geur  des colonnes est , par  déf aut  d’envir on une dizaine de car act èr es. On peut  r éduir e, 
augment er  ou aj ust er  aut omat iquement  la lar geur  d’une colonne. 
 

Pour  r éduir e ou augment er  la lar geur  d’une colonne : 
x� Choisissez la commande &RORQQH du menu )RUPDW et  appelez le sous-menu /DUJHXU 
x� Saisissez la lar geur  voulue et  cliquez sur  OK 
   28�
x� Posit ionnez-vous ent r e deux numér os de colonnes et  lor sque le point eur  de la sour is se t r ans-

f or me en f lèche à deux t êt es, cliquez et  f aît es glisser  j usqu’à la lar geur  souhait ée 

o Mise en f or me d’une cellule : 
I l est  possible d’int er venir  au niveau des bor dur es, du mot if , de l’alignement , du f or mat  des nom-
br es, de la police et  enf in de la pr ot ect ion des cellules. 

%RUGXUHV���
Pour  encadr er  une cellule (ou une plage de cellules) : 
x� Sélect ionnez une cellule (ou une plage de cellules) 

x� Sélect ionnez la commande &HOOXOH«, puis l’onglet  %RUGXUH 
dans le menu )RUPDW 

x� Cliquez sur  l’opt ion de bor dur e r et enue (cont our , gauche ou 
dr oit e…) 

x� Choisissez un st yle de bor dur e (épaisseur  du f ilet ) 

x� Choisissez évent uellement  une couleur  de f ilet  

Pour  aj ust er  la lar geur  d’une colonne sur  la saisie la plus longue : 
x� Choisissez la commande &RORQQH puis le sous-menu $MXVWHPHQW�DXWRPDWLTXH�dans le menu 

)RUPDW 
   28�
x� Faît es un double clic ent r e les deux numér os de colonne 

+DXWHXU�GH�OLJQH���
La haut eur  de ligne est  r églée aut omat iquement  sur  la f or ce de cor ps de la police de car act èr e 
ut ilisée. On peut  cependant  augment er  ou r éduir e la haut eur  de ligne. 
 

Pour  modif ier  la haut eur  de ligne : 
x� Choisissez la commande /LJQH du menu )RUPDW et  appelez le sous-menu +DXWHXU 

x� Saisissez la valeur  désir ée et  cliquez sur  2. 

Comme pour  la lar geur  de colonne, on pour r a également  aj ust er  aut omat iquement  la haut eur  des 
lignes. On pour r a modif ier  la lar geur  et  la haut eur  de plusieur s colonnes et  lignes en même t emps 
en pr océdant  aupar avant  à leur s sélect ions. 
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0RWLI���
Pour  choisir  une t r ame de f ond : 
x� Choisissez la commande &HOOXOH«, puis l’onglet  0RWLIV dans le 

menu )RUPDW 

x� Choisissez la couleur  de f ond 

x� Cliquez sur  0RWLI pour  obt enir  la list e des mot if s disponibles 

p Mise en f or me aut omat ique : 
Avec la commande 0LVH�HQ�IRUPH�DXWRPDWLTXH, il est  
t r ès f acile de met t r e en f or me un t ableau ent ier  en 
choisissant  par mi une sér ie de mises en f or mes pr é-
ét ablies (que vous pouvez r éadapt er  selon vot r e 
goût ). 
 

La mise en f or me aut omat ique se pr êt e sur t out  pour  
des t ableaux st andar ds. Pour  des t ableaux plus com-
plexes, il est  pr éf ér able de pr océder  par  une mise en 
f or me manuelle. 

q Mise en f or me du cont enu d’une cellule : 
$OLJQHPHQW���
Pour  modif ier  l’alignement  d’une inf or mat ion dans une 
cellule ou une plage de cellules : 
x� Sélect ionnez une cellule (ou une plage de cellules) 

x� Choisissez la commande &HOOXOH«, puis l’onglet  $OL�
JQHPHQW dans le menu )RUPDW 

x� Act ivez l’opt ion d’alignement  r et enue 
 

L’opt ion Renvoyer  à la ligne aut omat iquement , per met  de 
t aper  plus d’une ligne de t ext e dans une même cellule. La 
haut eur  de ligne s’aj ust e aut omat iquement . 

1RPEUH���
Pour  modif ier  le f or mat  d’un nombr e : 
x� Sélect ionnez une cellule (ou une plage de cellules) 

x� Choisissez la commande &HOOXOH«, puis l’onglet  1RPEUH 
dans le menu )RUPDW 

x� Sélect ionnez dans la list e le code de f or mat  r et enu 
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3ROLFH���
Pour  modif ier  le f or mat  d’un car act èr e : 
x� Sélect ionnez une cellule (ou une plage de cellules) 

x� Choisissez la commande &HOOXOH«, puis l’onglet  3ROLFH 
dans le menu )RUPDW 

x� Sélect ionnez dans la list e une police 

x� Sélect ionnez une t aille de police 

x� Sélect ionnez un st yle, une couleur ... 

3URWHFWLRQ���
Les cellules d’un t ableau compor t e not amment  des f or mules de calculs longues et  peuvent  êt r e 
pr ot égées cont r e la suppr ession accident elle. 
Pour  pr ot éger  les cellules : 
Par  déf aut , t out es les cellules sont  pr ot égées à la condit ion d’act iver  la pr ot ect ion de la f euille 
de calcul. I l ne ser a alor s plus possible d’int er venir  sur  aucune cellule. Pour  cet t e r aison, il f aut  
commencer  par  ôt er  la pr ot ect ion des cellules « modif iables » ou que l’on veut  conser ver  comme 
t elle. 
x� Sélect ionnez les cellules modif iables 

x� Choisissez la commande &HOOXOH«, puis l’onglet  3URWHFWLRQ dans le menu )RUPDW 

x� Act ivez l’opt ion ver r ouillée 

x� Validez la boît e de dialogue 

x� Sélect ionnez Pr ot ect ion dans le menu Out ils puis Pr ot éger  la f euille 

x� Validez la boît e de dialogue 

On pour r a aussi t aper  
un mot  de passe. Ce 
mot  de passe ser a 
exigé avant  t out e 
modif icat ion sur  la 
f euille de calcul. 

/HV�VW\OHV���
L’ensemble des par amèt r es de mise en f or me ci-dessus 
peut  êt r e enr egist r é dans une f euille de st yle. Ensuit e, il 
suf f ir a de sélect ionner  le st yle dans la list e pour  qu’il 
af f ect e la sélect ion en cour s. 
Pour  cr éer  un st yle : 
x� Choisissez la commande 6W\OH«�dans le menu )RUPDW 

x� Donnez un nom au st yle 

x� Cliquez sur  0RGLILHU pour  choisir  les cr it èr es de f or -
mat . La boît e de dialogue de la commande )RUPDW /  &HOOXOH s’ouvr ir a 

x� Validez apr ès déf init ion complèt e du st yle 
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0LVH�HQ�SDJH�HW�LPSUHVVLRQ�
0,6(�(1�3$*(���$9$17�,035(66,21���

$SHUoX�DYDQW�LPSUHVVLRQ���
Cet t e commande af f iche à l’écr an les pages t elles qu’elles ser ont  impr imées. Elle est  disponible 
à par t ir  du menu )LFKLHU ou en cliquant  sur  l’icône $SHUoX�DYDQW�LPSUHVVLRQ. 
 

/D�PLVH�HQ�SDJH�SRXU�O·LPSUHVVLRQ���
Si vous const at ez à l’aide de l’aper çu avant  impr ession que vot r e t ableau ne ser a pas impr imé 
cor r ect ement , qu’il n’est  pas cent r é, ou qu’il débor de sur  une aut r e page, alor s vous pouvez f air e 
appel à la commande 0LVH�HQ�SDJH« du menu )LFKLHU. 
 

Cet t e commande ouvr e la boît e de dialogue suivant e : 

3$*( per met  de déf inir  l’or ient at ion de la 
page ; la t aille du papier  ; l’échelle de l’im-
pr ession 
 

0$5*( per met  de dét er miner  l’espace ent r e 
le bor d de la f euille et  la zone impr imée ; de 
cent r er  hor izont alement  ou ver t icalement  
 

(1�7(7(� �� 3,('�'(� 3$*(� : les élément s 
placés en en-t êt e ou en pied de page ser ont  
pr ésent  sur  t out es les pages du document . 
Par  déf aut  s’af f iche le t it r e de la f euille (en 
en-t êt e) et  le numér o de la page (en pied de 
page). Les en-t êt es et  les pieds de page peu-
vent  êt r e mises en f or me comme un t ext e nor mal (cent r er , gr as, dat e et  heur e…) 
 

)(8,//( per met  de déf inir  une ]RQH�G·LPSUHVVLRQ�qui pour r a se déf inir  depuis le menu Fichier  en 
choisissant  la commande Zone d’impr ession ; une LPSUHVVLRQ�GHV�WLWUHV�: si le document  compor t e 
plusieur s pages, il est  possible de r epr oduir e en haut  ou à gauche de chaque page le cont enu d’une 
r angée ou d’une colonne. 

Cet t e boît e de dialogue cont ient  4 onglet s qui donnent  accès à une mult it ude de par amét r ages 
concer nant  la mise en page des f euilles. 

/·,035(66,21���
I mpr imer  une f euille Excel peut  s’avér er  par f ois une t âche un peu ar due, ceci est  dû à la t aille 

de la f euille. Pour  ceci Excel dispose de plusieur s out ils pour  f acilit er  l’impr ession. Vous pouvez 
pr évisualiser  ce que vous allez impr imer  à l’aide des aper çus, impr imer  t out  le classeur , une f euille 
ent ièr e ou seulement  un bloc de cellules sélect ionné. Pour  amélior er  la pr ésent at ion à l’impr ession, 
vous pouvez f air e r ecour s aux opt ions de mise en page. Pour  impr imer  une par t ie seulement  d’une 
f euille, vous pouvez également  déf inir  une zone d’impr ession. 
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Comment  impr imer  sous Excel ? 
Avant  de lancer  l’impr ession, il est  vivement  conseillé d’ut iliser  l’aper çu avant  l’impr ession. Ceci 

per met  d’évit er  l’impr ession sur  deux pages d’un t ableau ou d’impr imer  des pages vides. L’aper çu 
avant  impr ession vous per met  également  de modif ier  à l’aide de la sour is les lar geur s des colonnes 
et  les mar ges d’impr ession et  des en-t êt es ou pieds de page. 

 

Apr ès avoir  vér if ié par  un aper çu, vous pouvez lancer  l’impr ession de deux f açons. Si vous voulez 
impr imer  t out  le cont enu de la f euille et  si vous êt es sur  de ce que vous allez impr imer , alor s vous 
pouvez lancer  l’impr ession dir ect ement  avec le bout on  

 

Si vous voulez impr imer  qu’une par t ie de la f euille (un bloc de cellules), vous devez alor s passer  
par  la commande ,PSULPHU« du menu )LFKLHU (t ouche r accour ci : CTRL + P). 

x� Cet t e boît e de dialogue vous per met  de choisir  l’impr imant e et  d’en modif ier  les pr opr iét és 
x� Elle vous per met  aussi de choisir  ce que vous voulez impr imer  (une sélect ion de cellules, la 

f euille sélect ionnée ou le classeur  t out  ent ier ) 
x� Vous pouvez également  déf inir  les pages de la f euille sélect ionnée que vous voulez impr imer  ain-

si que le nombr e de copies 
x� Le bout on $SHUoX vous per met  de basculer  en mode $SHUoX�DYDQW�LPSUHVVLRQ 
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7DEOH�GH�GRQQpHV�
/$�7$%/(�$�6,03/(�(175((���

A l’aide d’une f onct ion mat r icielle, l’élabor at ion de t ables de données per met  la visualisat ion im-
médiat e de r ésult at s apr ès modif icat ion d’une ou de deux var iables dans un t ableau de données. 

 

On dist ingue deux t ypes de t ables : 
x� La t able à une seule ent r ée 
x� La t able à double ent r ées 

Nous allons calculer  le mont ant  de plusieur s mensualit és d’empr unt  en appliquant  un t aux d’int ér êt  
dif f ér ent  à chaque f ois. 
x� Saisissez le mont ant  du capit al empr unt é (en B3) 
x� Saisissez la dur ée du pr êt  (en B4) 
x� Saisissez le t aux d’int ér êt  (en B5) 
 

Pour  calculer  le mont ant  de la mensualit é, il convient  d’ut iliser  la f onct ion 930 (Valeur  Paiement  
Mensuel) : 
x� En B6 (dans not r e exemple), insér er  la f onct ion VPM() avec les ar gument s suivant s :  930

�%�����%�
����%�� 
Synt axe :  930�7DX[����'XUpH0RLV��&DSLWDO� 

On peut  ainsi, à l’aide d’une t able, cont r ôler  l’incidence d’une var iable sur  l’ensemble du t ableau. 
 

I l s’agit  en f ait  d’une f or mule mat r icielle qui est  ut ilisée. La f or mule ut ilisée est  : ^WDEOH��%��` 
 

Les f or mules mat r icielles r emplacent  plusieur s f or mules simples et  r épét it ives. Elles sont  ut ilisées 
pour  ef f ect uer  des opér at ions devant  génér er  plusieur s r ésult at s. Elles f ont  gagner  du t emps. 

Dès lor s, il suf f it  de r ent r er  un nouveau t aux pour  que 
Excel r ecalcule immédiat ement  la nouvelle mensualit é. 
 

x� Saisissez en colonne A, les dif f ér ent es hypot hèses de 
t aux (de A10 à A22) 

x� Sur  la colonne suivant e, en B9, ent r er  la f or mule  %� 
x� Sélect ionner  la zone A9:B22 
x� Choisir  la commande 7DEOH«�du menu 'RQQpHV 
x� Ne r ien t aper  dans la zone Cellule d’ent r ée en ligne ; 

choisir  Cellule d’ent r ée en colonne et  cliquer  sur  la 
cellule %� 

x� Valider  et  la t able est  calculée 
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/$�7$%/(�$�'28%/(�(175((6���
Dans une t able à double ent r ées, la f or mule mat r icielle compor t er a 2 ar gument s : un pour  la sé-

r ie de valeur s en ligne et  l’aut r e pour  la sér ie de valeur s en colonne. 

Ainsi, en pour suivant  not r e exemple (illust r at ion ci-dessus), on pour r a calculer  une t able en f onc-
t ion des t aux (en colonne) et  des mont ant s empr unt és (en ligne). 
 

x� Copier  la zone de données de A3 à B6 sur  une seconde f euille de calcul 
x� Saisissez en colonne A, les dif f ér ent s t aux 
x� Saisissez en ligne 9, les dif f ér ent s mont ant s empr unt és 
x� En A9, ent r er  la f or mule  %� 
x� Sélect ionner  la zone A9 à G22 
x� Choisissez la commande 7DEOH«�du menu 'RQQpHV 
x� Pour  la Cellule d’ent r ée en ligne, cliquer  sur  la cellule %� (capit al) 
x� Pour  la Cellule d’ent r ée en colonne, cliquer  sur  la cellule %� (t aux) 
x� Valider , la t able est  calculée 
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/H�*UDSKHXU�
Les gr aphiques sont  une r epr ésent at ion visuelle de données sit uées dans un t ableau. I ls per met -

t ent  ainsi une vue synt hét ique d’une sér ie de r ésult at s. La cr éat ion de gr aphiques sous Excel est  
r elat ivement  f acile gr âce à l’aide d’un assist ant  gr aphique t r ès complet . La dif f icult é dans la cr éa-
t ion de gr aphique r éside sur t out  dans le choix du gr aphique adéquat  en f onct ion des données et  de 
ce que l’on veut  démont r er . 

/·$66,67$17�*5$3+,48(���
Excel dispose d’un assist ant  gr aphique t r ès complet  qui f acilit e énor mément  la cr éat ion de gr a-

phiques. Avant  t out , vous devez disposer  des données de base pour  r éaliser  un gr aphique. Ces don-
nées doivent  êt r e de pr éf ér ence disposées sous f or me d’un t ableau cont enant  une ligne avec les 
t it r es (libellés) de colonnes. Ce t ableau doit  déj à cont enir  de manièr e synt hét ique les données qui 
ser ont  r epr ésent ées dans le gr aphique.  

 

Par  exemple, un t ableau r écapit ulat if  des dépenses de l’année : 

Dans cet  exemple, nous avons t r ois don-
nées qui pour r ont  êt r e r epr ésent ées 
gr aphiquement , les t ot aux par  t r imest r e, 
les t ot aux par  t ypes de dépenses par  
t r imest r e et  pour  l’année ent ièr e. 
 

Avant  de pouvoir  cr éer  le gr aphique, 
nous devons d’abor d savoir  ce que nous 
voulons r epr ésent er  gr aphiquement . Supposons que dans not r e cas, nous aimer ions t out  d’abor d 
pouvoir  compar er  les dif f ér ent es dépenses ent r e elles pour  l’ensemble de l’année. Pour  ceci, nous 
devr ons ut iliser  les données r espect ives, c'est -à-dir e la colonne A (Type de dépense) et  la colonne 
F (Tot al). 

Nous allons donc sélect ionner  ces deux colonnes à 
l’aide d’une sélect ion mult iple. 

NB : Dans la sélect ion nous avons inclus aussi les 
libellés (Type de dépense et  Tot al) 

Désor mais, nous pouvons f air e appel à l’as-
sist ant  gr aphique, soit  à t r aver s le menu 
,QVHUWLRQ���*UDSKLTXH«�ou en cliquant  sur  
l’icône 

I l s’agit  maint enant  de choisir  le t ype de gr aphique pour  la 
r epr ésent at ion de nos données. Dans not r e cas, nous choi-
sir ons un gr aphique de t ype hist ogr amme. 
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Nous allons maint enant  choisir  dans la list e, le t ype et  le sous-t ype du gr aphique. Pour  not r e exem-
ple, nous pr endr ons un gr aphique de t ype Hist ogr amme et  comme sous-t ype un Hist ogr amme gr ou-
pé avec ef f et  3D. En cliquant  sur  le bout on 0DLQWHQLU�DSSX\p�SRXU�YLVLRQQHU, nous obt enons un 
aper çu du gr aphique choisi. Une f ois le choix du gr aphique f ait  nous pouvons passer  à la pr ochaine 
ét ape en cliquant  sur  le bout on 6XLYDQW. 
'(8;,(0(�(7$3(�'(�/·$66,67$17�*5$3+,48(���

Dans cet t e deuxième ét ape, l’assist ant  gr aphique nous donne la possibilit é de vér if ier  le choix 
des plages des données et  de choisir  la pr ésent at ion des données en lignes ou en colonnes. 

Le deuxième volet  de cet t e boît e 
de dialogue nous per met  d’aj ou-
t er  ou de suppr imer  des sér ies 
de données et  de modif ier  les 
sélect ions des plages des libellés 
(Noms) et  des données (Valeur s) 
de l’axe Y or données, et  l’axe X 
(abscisse). 

Si les choix sont  cor r ect s, nous pouvons passer  à la pr ochaine ét ape en cliquant  sur  le bout on 6XL�
YDQW. 
752,6,(0(�(7$3(�'(�/·$66,67$17�*5$3+,48(���

La t r oisième ét ape de l’assist ant  gr aphique nous donne la 
possibilit é de modif ier  les dif f ér ent es opt ions du gr aphique, 
comme r aj out er  des t it r es pour  les axes, af f icher  les ét i-
quet t es des données, les légendes, les quadr illages… La list e 
ser ait  t r ès longue et  dépend du gr aphique choisi. 

Une f ois les choix ef f ect ués, nous pouvons passer  à la 
der nièr e ét ape en cliquant  sur  le bout on Suivant . 

48$75,(0(�(7$3(�'(�/·$66,67$17�*5$3+,48(���
L’ét ape f inale de l’assist ant  gr aphique, il s’agit  sim-

plement  d’indiquer  si le gr aphique doit  êt r e cr ée sur  
une nouvelle f euille gr aphique ou comme obj et  sur  une 

f euille exist ant e. 

Si vous êt es sur  de t ous les choix ef f ect ués, cliquez sur  Fin pour  
cr éer  le gr aphique. En cas de dout e, vous pouvez r evenir  sur  les dif f é-
r ent es ét apes en cliquant  sur  Pr écédent . 
 

1%�� Pour  modif ier  le gr aphique, cliquez dessus puis choisir  la com-
mande 7\SH�GH�JUDSKLTXH«�du menu ,QVHUWLRQ 



0HV�IRUPXOHV�
6200(���
Ut ilisez l’icône RX�
 

=SOMME(A1:A8) (pour  f air e la somme de la cellule A1 à A8) 
 

02<(11(���
=MOYENNE(A1:A8) 
 
0,1���
=MI N(A1:A8) 
 
0$;���
=MAX(A1:A8) 
 
1%�� Renvoie le nombr e de données numér iques 

=NB(A1:A8) 
 
1%9$/�� Renvoie le nombre de données alphanumér iques 

=NBVAL(A1:A8) 
 
$8-285'+8,�� Renvoie la dat e du j our  

=AUJ OURDHUI () 
 
0$,17(1$17�� Renvoie la dat e et  l’heur e 

=MAI NTENANT() 
 
$5521',���
=ARRONDI (A1;2) Ar r ondi la cellule A1 à 2 décimales après la vir gule 

=ARRONDI .SUP(A1;2) 
=ARRONDI .I NF(A1;2) 
 
930�� Valeur  Paiement  Mensuel 

=VPM(Taux/ 12;Dur éeMois;-Capit al) 

-����!&�-����!�������
*!-�!-&)�"�&����)����������A�

���
(#�	
\�����		
�+�

%RQQH�FKDQFH�DYHF�H[FHO�

6,���
=SI (t est _logique;valeur _si_vr ai;valeur _si_f aux) 
 
 
 
 
Applicat ion d’une r emise de 9% au dessus de 50 ½�
sinon de 8% 

Pour  t r ansf or mer  la UpIpUHQFH�UHODWLYH�(C4) 
d’une cellule en UpIpUHQFH� DEVROXH� ($ C$ 4), 
appuyez sur  la t ouche )��


