· Ouvrez le document "Tabulations" du dossier "Ma formation Word".

· Créez une copie de ce document, Fichier/Enregistrer sous, en tant que "Styles" dans le même dossier.

· En utilisant Format/Style, appliquez le style "Titre" au paragraphe suivant :

UTILISATION DES TABULATIONS

· En utilisant la liste à gauche du nom de police de la barre d'outils Mise en forme, appliquez ensuite le style "Titre 1" aux paragraphes suivants :

Fonction des membres de l'association PLEIN AIR

Activités – Dates et montants des participations

Liste des participants

· Bien évidemment, ce format "Titre 1" ne nous plait pas. Modifiez le paragraphe "Fonction des membres de l'association PLEIN AIR" avec : Police Comic sans MS, taille 16, gras, italique, petites majuscules.

Fonction des membres de l'association PLEIN AIR

· Sélectionnez le paragraphe. Cliquez sur le triangle de la liste des styles de la barre d'outils Mise en forme. Sélectionnez le style "Titre 1" (oui, c'est déjà celui qui est appliqué).

· Dans la boîte de dialogue, sélectionnez l'option Mettre à jour le style afin de reste refléter les récentes modifications ?, puis cliquer sur OK.

· Vous constaterez alors que les autres titres ayant le style "Titre 1" se sont modifiés pour correspondre au nouveau format du style.

· Ajoutez de l'italique au 1er paragraphe et une taille de police 18 pt.

UTILISATION DES TABULATIONS

· Malheureusement, cela ne vous plait pas et vous voulez retrouver le format précédent. Sélectionnez le paragraphe. Cliquez sur le triangle de la liste des styles de la barre d'outils Mise en forme. Sélectionnez le style "Titre" (oui, c'est déjà celui qui est appliqué).

· Dans la boîte de dialogue, sélectionnez l'option Ignorer les modifications et appliquez le style telle qu'elle ?, puis cliquer sur OK. Votre titre a retrouvé son format précédent.

· Enregistrez vos modifications et fermez votre document.
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